	РЕЖИМ РАБОТЫ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО АППАРАТА
ЧАУССКОГО УКП «ЖИЛКОМХОЗ»

           по осуществлению административных процедур



	понедельник – пятница с 8:00 до 17:00
перерыв на обед с 13:00 до 14:00
суббота, воскресенье – выходные




ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых Чаусским УКП «Жилкомхоз» по заявлениям граждан

в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 № 200 «Об утверждении 

перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными 

государственными организациями по заявлению граждан» 

	Наименование административной процедуры
	Ф.И.О. должностного
лица ответственного за выполнение работ по выдаче справки либо 

иных документов
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Размер 
платы, взимаемой 
при осуществле-нии админи-стративной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	ГЛАВА 1
ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ

	1.1. Принятие решения:***
	 
	 
	 
	 
	 

	1.1.8. о постановке на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии
	Малашенко Н.Л.,

+375(33)6900580
председатель 

профсоюзного

комитета,

г.Чаусы,

ул.Первомайская,
48 (1-ый этаж)
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, - при наличии такого свидетельства), принимаемых на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии
документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное получение жилого помещения в общежитии, - в случае наличия такого права

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	  бессрочно

	1.3.11. Выдача справки:
	
	
	
	 
	 

	о том, что в установленный законодательством для принятия наследства срок наследник пользовался наследственным имуществом, принял меры к его сохранению, обрабатывал земельный участок, производил текущий ремонт и т.д. 

	Володенко Т.В.,
7-60-70
юрисконсульт
г.Чаусы,

ул.Первомайская,48
(2-ый этаж, каб.23)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о смерти наследодателя
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно 

	
	
	
	
	
	

	2.37. Выдача справки о месте захоронения родственников
	Демиденко А.М.
+375(33) 6900520
инструктор по

организационно-

массовой работе
предприятия,

г.Чаусы,

ул.Первомайская,48
(1-ый этаж)


	заявление
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	2.371. Предоставление участков для захоронения
	Демиденко А.М.
+375(33) 6900520
инструктор по

организационно-

массовой работе
предприятия,

г.Чаусы,

ул.Первомайская,48
(1-ый этаж)

	заявление лица, взявшего 

на себя организацию погребения умершего (погибшего)

свидетельство о смерти или врачебное свидетельство о смерти (мертворождении) 
	бесплатно - в случае, предусмотренном частью второй статьи 35 Закона от 12 ноября 2001 года «О погребении и похоронном деле»

за плату в размерах, определенных местными исполнитель-ными и распо-рядительными органами базового территориального уровня, - в случае, предусмотренном частью шестой статьи 35 Закона «О погребении и похоронном деле»

	1 день со дня подачи заявления
	бессрочно 

	2.372. Резервирование участков для захоронения
	Демиденко А.М.
+375(33) 6900520
инструктор по

организационно-

массовой работе,

г.Чаусы,

ул.Первомайская,48
(1-ый этаж)

	заявление лица, являющегося законным представителем умершего (погибшего)
либо супругом (супругой) или одним из близких родственников, свойственников умершего (погибшего)
	за плату в размерах, определенных местными исполнительными и распорядительными органа-ми базового территориального уровня

	1 день со дня подачи заявления
	бессрочно

	ГЛАВА 10
ГАЗО-, ЭЛЕКТРО-, ТЕПЛО- И ВОДОСНАБЖЕНИЕ. СВЯЗЬ


	10.9. Выдача технических условий на подключение к тепловым сетям энергоснабжающей организации одноквартирного, блокированного жилого дома, находящегося в эксплуатации

	Тамшов М.С.
7-70-61
и.о. заместителя

директора по ТХ

г.Чаусы,

ул.Первомайская,48
(2-ой этаж, каб.20)

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	2 года

	10.10. Оформление заключения о готовности к эксплуатации системы теплоснабжения одноквартирного, блокированного жилого дома, находящегося в эксплуатации, по результатам приемки выполненных работ

	Тамшов М.С.
7-70-61
и.о. заместителя

директора по ТХ

г.Чаусы,

ул.Первомайская,48
(2-ой этаж, каб.20)

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

исполнительно-техническая документация
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	10.11. Выдача технических условий на установку средства расчетного учета и (или) системы автоматического регулирования тепловой энергии
	Тамшов М.С.
7-70-61
и.о. заместителя

директора по ТХ

г.Чаусы,

ул.Первомайская,48
(2-ой этаж, каб.20)

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	2 года

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ГЛАВА 17
СЕЛЬСКОЕ ХОЗЯЙСТВО

	
	
	
	
	
	

	17.7. Выдача регистрационного удостоверения и жетона на собак, кошек
	Борисенко Б.В.

7-60-70
начальник ЖЭУ

предприятия

ул.Первомайская,48
(2-ой этаж, каб.23)

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность владельца собаки, кошки

удостоверение (справка) о прохождении владельцем собаки обучения на курсах по разведению, содержанию и уходу за собаками - для регистрации собак потенциально опасных пород
	бесплатно
	в день подачи заявления
	бессрочно


